Lukow, dnia 11 wrze$nia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 11.09.2023 r.

dotyczace wyboru kandydata na stanowisko:

Pracownik ds. rekrutacji

w zwigzku z realizacja przedsigwzigcia ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania

Branzowego Centrum Umigjetnosci w Lukowie” realizowanego
w ramach Konkursu pt.

Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centrow umiejetnosci (BCU),
realizujacych koncepcje centrow doskonato$ci zawodowej (CoVES)

NUMER UMOWY KPO/22/1/BCU/U/0008

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Zespot Szkoét nr 1 im. H. Sienkiewicza w Lukowie
Adres: AL.T.Kosciuszki 10 21-400 Lukow

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na wykonywaniu czynnosci wchodzacych w zakres zadan
pracownika ds. organizacji szkolen:
e Opracowanie regulaminu rekrutacji i prowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow szkolen zgodnie z
regulaminem.
e Zamieszczanie ogloszen rekrutacyjnych w Internecie i prasie.
e  Wspdlpraca z pracodawcami i instytucjami zewnetrznymi w zakresie rekrutowania uczestnikow szkolen.
e Prowadzenie dokumentacji zwigzane] z rekrutowaniem uczestnikow szkolen (prowadzenie list
kandydatéw, inne bazy danych),
e  Wykonywanie pozostatych polecen dyrektora zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem BCU.

2. Krotki opis przedsiewzigcia:
Celem przedsigwzigcia jest wsparcie przygotowania kadr na potrzeby nowoczesnej gospodarki w
branzy mechanicznej (MEC), w dziedzinie ,,$§lusarstwo, mechanika i obrobka skrawaniem”, poprzez:
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» zapewnienie przestrzeni dla innowacji 1 trwalej wspotpracy biznesu z edukacja zawodowa, na
wszystkich poziomach ksztalcenia zawodowego,

» wdrozenie koncepcji doskonatosci zawodowej w polskim systemie ksztalcenia zawodowego (CoVEs),
W postaci wysokospecjalistycznego osrodka edukacyjnego
0 znaczeniu krajowym,

* zapewnienie nowoczesnej oferty edukacyjnej w  dziedzinie Slusarstwa, mechaniki
i obrobki skrawaniem o najwyzszym poziomie dla uczniow i studentéw, oséb dorostych, nauczycieli
ksztalcenia zawodowego oraz pilotazowe przeszkolenie min. 200 osob z ww. grup, w okresie realizacji
projektu.

Cel zostanie zrealizowany poprzez modernizacj¢ i doposazenie bazy dydaktycznej placowki,
przygotowanie nowych, zmodernizowanych programow nauczania, wspoélnie
z zaangazowanymi partnerami (stowarzyszeniem branzowym oraz uczelnig techniczna), zrealizowanie
zatozen koncepcji centrum doskonatosci zawodowej (CoVEs) poprzez szereg dedykowanych dziatan.
W formie pilotazu, przeszkolonych zostanie w projekcie min. 200 osob, sktadajacych si¢ z wszystkich
grup docelowych BCU, w zakresie ksztalcenia zawodowego.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji zamowienia: do dnia 30.09.2025

2. Szacowana czasochtonno$é¢: 35 godz./m-c

3. Rodzaj umowy: umowa zlecenie
I1l. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Miejsce realizacji zamowienia: siedziba Zamawiajacego.

1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu i na moment realizacji

zamoOwienia spetniajg 1acznie nastgpujace warunki udziatu w postepowaniu:
1. Wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym.

2. Do$wiadczenie w organizacji i realizacji zaje¢ zwigzanych z ksztalceniem zawodowym.

3. Doswiadczenie w rekrutacji do projektow z funduszy inijnych.

4. Obywatelstwo polskie (ewentualnie UE i innych panstw);

5. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

6. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7. Znajomos$¢ zasad realizacji projektow z KPO oraz Unii Europejskiej,

8 Dyspozycyjnosé:
a) Zamawiajacy wymaga obecnosci Wykonawcy na systematycznych spotkaniach zespotu projektowego
w siedzibie Zamawiajgcego w cyklu 1 tygodniowym;
b) Zamawiajacy wymaga dostgpnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego na zadanie.

9. Ustala si¢, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Powyzsze warunki udzialu w postgpowaniu beda weryfikowane na podstawie CV i1 o$wiadczenia
Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym, z ktérych musi jasno wynikaé spetlnienie w/w
warunkow.

11. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie

kryterium spelnia — nie spehia, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaty dotaczone do oferty i czy
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spelniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak ktoregokolwiek z wymaganych o§wiadczen
lub dokumentéw lub zatgczenie ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjatkiem wystapienia
powigzan kapitalowych lub osobowych miedzy Wykonawca a Zamawiajacym, kiedy to Wykonawca
zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

W przedmiotowym postegpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. W przypadku
wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Domniemywa sig, iz pismo wystane przez Zamawiajacego droga elektroniczng na adres Wykonawcy
zostato mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zalacznikami oraz pelnomocnictwa.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:

ul. ALT.Kosciuszki 10 21-400 Lukow

e-mail: zsz1luk@pro.onet.pl

Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest

Tadeusz Federczyk - Tel. 25 798 29 50, e-mail: zsz1luk@pro.onet.pl

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Na oferte sktadajg sie:

a) Wypehiony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego;

b) CV Wykonawcy;

¢) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow w pkt 1V zapytania ofertowego;

Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okre$lonych w zapytaniu ofertowym.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej. pod rygorem niewaznos$ci, powinna by¢ podpisana przez
osobg upowazniong w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca
odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobe
upowazniong do reprezentacji podmiotu. Wszystkie zalaczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia
powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U.
2017 poz. 459), czyli musi by¢ opatrzona wihasnorecznym podpisem Wykonawcy Podpis musi by¢
czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujacej ofertg. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu
powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajaca imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji,
gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wlasnoreczny podpis,
z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska umozliwiajace identyfikacj¢ osoby sktadajacej
podpis.

Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
osobg uprawniong do reprezentacji. Zaleca si¢ aby kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem itp. byly
parafowane przez osobg uprawniong do reprezentacji.
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10.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron 1 ich spigcie W sposob uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.

Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i
adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajacego:

ZS nr 1 im. H. Sienkiewicza w Lukowie ul.AL.T.Kosciuszki 10 21-400 Lukow

oraz opisane: ,,Oferta dotyczgca wyboru kandydata na stanowisko: Pracownik ds. rekrutacji”.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehliania do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone
~ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé si¢ z postepowania poprzez
zlozenie powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na
kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawno$ci postgpowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
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Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

ZS nr 1 im. H. Sienkiewicza w Lukowie ul. AL T.Ko$ciuszki 10 21-400 Lukow

w terminie do dnia: 20.09.2023 do godz. 9.00

Datg wiazacg jest data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone Zamawiajagcemu po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane i oceniane.
Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
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Wykonawca okresli ceng brutto dla przedmiotu zaméwienia podajac ja w zapisie liczbowym w
formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Cena winna obejmowaé wszystkie koszty i oplaty, jakie powstang w zwigzku z wykonywaniem
zamoOwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze
(do dwoch miejsc  po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb
(nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysigcznych czesciach ztotego).

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryterium punktowe:
Cena brutto za 1 godzine pracy (C) — waga kryterium 100%

C = (Cena brutto najtanszej oferty w konkursie ofert/Cena brutto oferty badanej) * 100
Maksymalna liczba punktow: 100 pkt.
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2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz jest najkorzystniejsza, tj. otrzyma najwi¢ksza liczbg punktéw (max.
100 pkt.).

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy zawiera
umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postegpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca mimo zlozenia przez niego
najkorzystniejszej oferty sposrod wszystkich ofert, nawet jesli oferta ta spelnia kryteria wskazane w niniejszym
zapytaniu. Z tytulu rezygnacji z zawarcia umowy przez Zamawiajacego Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia odszkodowawcze.

X. UDZIELENIE ZAMOWIENIA LUB JEGO UNIEWAZNIENIE

=

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane wyzej kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy wystapia nastepujace
przyktadowe przestanki:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

c) wystapita istotna zmiana okolicznoSci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé:

a) odwolania postgpowania w kazdym czasie;

b) zakonczenia postgpowania bez dokonania wyboru Wykonawcy;

) uniewaznienia postgpowania, zarowno przed, jak i po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, bez
podania przyczyny.

W przypadkach, o ktorych mowa powyzej w pkt 1,2,3, Wykonawcy nie przystuguje w stosunku do
Zamawiajacego zadne roszczenie odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia lub
odwotania postgpowania.

XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

A
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Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Zmiana umowy jest mozliwa, jezeli obie Strony umowy wyraza na nig zgode i wymaga ona aneksu do
umowy w formie pisemnej potwierdzonej przez nalezycie reprezentowanych przedstawicieli stron pod
rygorem niewaznosci.

Strona wystgpujaca o zmiang postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia

okolicznosci zmiany. Wniosek o zmiang¢ postanowien umowy musi by¢ wyrazony na pismie.
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XIl. INFORMACJE DODATKOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

X111. ZALACZNIKI SKEADAJACE SIE NA INTEGRALNA CZESC ZAPYTANIA OFERTOWEGO

zatacznik nr 1 — formularz oferty
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
Wykonawca:

Imi¢ inazwisko .........cooviiiiiiiii e
AdIES oo
Tl oo
Adrese —mail.........oooveiiiiiii

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dn. 11.09.2023 dotyczace wyboru kandydata na stanowisko:
Pracownik ds. rekrutacji, sktadam niniejszg oferte.

Cena brutto za 1 godzing pracy Wykonawey: .....coeevveeevneennnen. PLN

1. Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz zdobylem
konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdwienia.

2. Oferuje wykonanie zamowienia w pelnym rzeczowym zakresie zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

Zobowiazuje si¢ wykonac¢ przedmiotowe zamowienie w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

w

4. Deklaruje swoja dyspozycyjnosé:
a) na systematycznych spotkaniach zespolu projektowego w siedzibie = Zamawiajacego w cyklu 1
tygodniowym;
b) w siedzibie Zamawiajacego.

5. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skfadania ofert.

(miejscowos¢, data) (Podpis Wykonawcy)
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	FORMULARZ OFERTY

